
basecom steht als einer der innovativsten Arbeitgeber der Region Osnabrück für eine
einzigartige Unternehmenskultur der Offenheit und Kollegialität. Agile Arbeitsweisen, flache
Hierarchien und ein freundschaftlicher Umgang von den Azubis bis zum Unternehmensgründer
zeichnen uns seit über 25 Jahren aus. Wir entwickeln Lösungen für den E-Commerce und
individuelle Webportale für Kund*innen aus ganz Deutschland. Über 250 Kolleg*innen leben
hierbei eine aktive Feedback-Kultur und gestalten gemeinsam unseren Erfolg. Für unseren
Standort in Osnabrück suchen wir ab sofort Unterstützung!

Executive Assistant (m/w/d)

Deine Aufgaben:
Du arbeitest als Project Manager für den
CEO.
Du begleitest Projekte, koordinierst
interne und externe Stakeholder und
sorgst für einen reibungslosen Ablauf.
Du bereitest Entscheidungsgrundlagen
vor, analysierst und bereitest Daten auf,
um den CEO optimal zu unterstützen.
Du unterstützt bei operativen und
strategischen Aufgaben.
Du schaffst klare
Entscheidungsgrundlagen durch
eigenständige Recherchen und die
Aufbereitung relevanter Themen.

Dein Profil:
Du hast ein abgeschlossenes Studium
der Betriebswirtschaftslehre, der
Wirtschaftsinformatik oder eine
vergleichbare Qualifikation.
Du arbeitest dich gerne schnell und
strukturiert in neue Themenfelder ein.
Du besitzt Weitsicht, analytisches und
unternehmerisches Denken, gepaart mit
einer agilen und pragmatischen
Denkweise.
Du überzeugst durch
Kommunikationsstärke und Diskretion
im Umgang mit sensiblen
Informationen.
Du bringst verhandlungssichere



Deutsch- und Englischkenntnisse mit.

Benefits bei basecom
Neben spannenden Aufgaben und einem tollen Team haben wir weitere Vorteile zu bieten:
Externe und interne Weiterbildungen1.
Modernste Hard- & Software sowie Smartphone inkl. Privatnutzung2.
Flexible Arbeitszeit und Homeoffice3.
30 Tage Urlaub4.
Kostenlose Getränke5.
Hansefit (Fitnessangebot)6.
Gemeinschaftliche Aktionen außerhalb der Arbeitszeit7.
Vereinbarkeit von Familien- und Berufsleben u.a. durch Zuschuss zur Kinderbetreuung und8.
weitere Urlaubstage

Jetzt bewerben!

basecom GmbH & Co. KG
Head of Recruiting · Thilo Gebhardt
Hannoversche Straße 6-8 · 49084 Osnabrück
www.wirsprecheninter.net

https://grow.onlyfy.jobs/application/apply/t3o4w53auag0yc58wicsv7xfh9ofl5t
http://www.wirsprecheninter.net/

